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DELIBERACAO IPPUR N° 01/2021 - GPDES

Aprova o Programa de Estagio Supervisionado para os estudantes do curso de Gestdo Publica para
0 Desenvolvimento Econdmico e Social - GPDES.

O Colegiado do Programa de Graduacdo em Gestdo Publica para o Desenvolvimento Econdmico e
Social — GPDES e o Conselho Deliberativo do IPPUR,

Considerando o disposto na Lei Nacional de Estagio, n° 11.788/2008,
Considerando o disposto na Resolucdo n° 12/2008 do Conselho de Ensino da Graduacdo da UFRJ,

Considerando as diretrizes curriculares nacionais do Campo de Publicas, Resolu¢cdo CNE/CES n° 1,
de 13 de janeiro de 2014, e

Considerando o Projeto Pedagdgico do GPDES.
Resolvem aprovar o regulamento de estagio supervisionado, de acordo com as seguintes regras:

CAPITULOI
Modalidades, finalidades e requisitos

Art. 1° Estagio supervisionado é atividade a ser realizada por aluno regularmente matriculado no
GPDES, caracterizando-se como ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, tendo como objetivo complementar a formacdo académica do aluno e sua preparagéo para
a vida cidada e para o trabalho profissional.

81° O estagio faz parte do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e integra o itinerario formativo do
graduando, razdo pela qual deve observar estreita relacdo com os contetdos e com as diretrizes
curriculares.

82° O estagio supervisionado podera ser realizado em organizag6es publicas, organizagdes do terceiro
setor e da sociedade civil, bem como em organizagdes privadas com ou sem fins lucrativos que atuem
em areas voltadas para o interesse publico.

83° Todo estéagio seréa objeto de supervisdo pela Comissdo de Estagio do GPDES e por um responsavel
na instituicdo concedente de estagio, considerando a intermediacdo de um agente de integracao,
quando for o caso.

84° O estagio supervisionado podera ser obrigatorio ou ndo obrigatdrio.

Art. 2° Estagio obrigatorio é o estagio curricular, previsto no PPC e contabilizado na carga horaria
total, cuja realizacdo é requisito necessario para a conclusdo do curso de graduagdo e obtencdo do
titulo de Bacharel em Gestéo Publica para o Desenvolvimento Econémico e Social.

81° O Estagio supervisionado obrigatorio caracteriza-se como Requisito Curricular Suplementar
(RCS), previsto no fluxograma curricular do curso, com duracéo de apenas um periodo.

82° Para realizar o estagio obrigatorio, o discente deverd ter cumprido no minimo 98 créditos da
Matriz Curricular do curso e solicitar sua inscricao no RCS de “Estagio Supervisionado” no momento
da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.
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Art. 3° Estagio supervisionado ndo obrigatorio é o estagio de carater opcional.

81° O estégio supervisionado ndo obrigatério pode ser desenvolvido em qualquer periodo do curso
de graduacéo, desde que nao conflite com as demais atividades curriculares do aluno.

82° O estagio supervisionado ndo-obrigatorio poderd ser computado como atividade curricular
complementar, desde que aprovado pela Comissao de Atividades Complementares.

Art. 4° A carga horéria maxima para a atividade de estagio supervisionado € de 4 (quatro) horas
diarias ou 20 (vinte) horas semanais, de forma a assegurar 0 acompanhamento adequado do curso
pelo estudante.

Paragrafo Unico. Podera ser analisado, em carater excepcional, pedido para estagio de 6 (seis) horas,
desde que haja compatibilidade com a grade horéria e concordancia do Coordenador de Estagio ou
do Coordenador de Curso.

Art. 5° Poderdo requerer o aproveitamento das atividades para abatimento da carga horéaria de estégio,
com o aproveitamento de até 100% (cem por cento) da carga horaria total do estagio obrigatério, os
discentes que mantém vinculos empregaticios em organizagdes privadas ou publicas de qualquer
natureza, com ou sem fins lucrativos, atuantes do terceiro setor e da sociedade civil, inclusive, desde
que tenham exercido tais atividades durante a vigéncia da matricula no GPDES.

81° O aluno devera comprovar estar exercendo ou ter exercido, por 1 (um) ano ou mais, apds seu
ingresso no Curso, funcdes em &reas afins ao GPDES, consideradas no minimo como de grau técnico
em nivel médio.

82° O interessado deve encaminhar solicitacdo escrita de dispensa de estagio a Coordenacdo de
Estagio do GPDES, anexando documentos comprobatorios do exercicio das funcdes de gestdo
(Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou declaracdo da organizagdo contratante) e Relatorio
contendo descricao das funcdes que realiza ou realizou e sua afinidade com a formacao no curso de
Gestdo Publica.

83° Cabera a Coordenacdo de Estagio ou a Coordenagdo do Programa avaliar a pertinéncia das
funcgdes exercidas com as exigidas para a formacéo profissional do Gestor Publico.

Art. 6° Atividades de Extensdo, Iniciagdo Cientifica e Monitoria, realizadas apos o ingresso no Curso,
poderdo ser admitidas como Estagio Supervisionado Obrigatério do GPDES.

81° A carga horéria considerada como Estagio ndo deve ter sido anteriormente computada como carga
horéria de Extensdo ou de Atividades Complementares.

82° As solicitagdes correspondentes devem ser feitas a partir do 7° periodo, desde que compativeis
com os objetivos e defini¢des do presente Programa de Estagio e aprovadas pela Coordenagdo de
Estéagio e pela Coordenacédo do Curso.

83° Para que haja a admissdo da equivaléncia das referidas atividades, o discente devera apresentar
uma declaracdo, expedida pela instituicdo concedente e firmada por Supervisor responsavel,
indicando a natureza, a carga horéria, a duracdo e a vigéncia das atividades desempenhadas pelo
discente.

84° Para efeitos de langcamento de creditos no SIGA, estao dispensados o Termo de Compromisso de
Estdgio e as AvaliacGes de Desempenho, sendo substituidos por declaragdo de conclusdo das
atividades e por um relatorio especifico, em que serdo descritas a natureza, a carga horaria efetiva, a
duracdo e a vigéncia das atividades desempenhadas pelo discente, assim como documentacdo
expedida pela instituigdo concedente e em que consta a indica¢do do Supervisor responsavel.
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CAPITULOII
Composicao e atribuicdes da Comisséo de Estagio do GPDES

Art. 7° O curso de GPDES manterd uma Comissdo de Estadgio composta por, no minimo, dois (2)
membros, designados como Coordenador e Vice Coordenador da Comissao de Estagio.

Paragrafo unico. Os membros da Comissao de Estagio serdo indicados pela Coordenacao do Curso e
aprovados pelo Conselho Deliberativo (CD) do IPPUR para um mandato de dois anos, podendo ser
reconduzidos ao mandato por igual periodo, também pelo CD.

Art. 8° O Coordenador ou Vice Coordenador do curso devem fazer parte da Comissao de Estagio.
Art. 9° So responsabilidades da Comissao de Estagio:

I- A orientacdo dos alunos quanto aos procedimentos para a realizacao de estagio, para a apresentacao
do relatorio de estagio e dos relatorios de avaliacdo de desempenho;

I1- O planejamento das atividades de encaminhamento e avaliacdo do estagiario;

I11- A avaliacdo das atividades que serdo desenvolvidas junto a instituicdo concedente, dos relatérios
parciais e do relatério final;

IV- O acompanhamento sobre a atualizacdo e divulgacgéo da legislacéo brasileira que rege as normas
de estagio, bem como das resoluges e deliberacdes no ambito da UFRJ e do GPDES.

Art. 10 Sdo atribui¢bes concernentes a orientacdo e a supervisdo das atividades de estagio:

| — Orientar o estudante sobre os documentos necessarios para se matricular na Atividade Académica
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, inclusive sobre a pertinéncia dos mesmos as
definicdes desta resolucdo;

I1 — Disponibilizar-se como contato junto ao Supervisor do estagio na Instituicdo Concedente e/ou no
Agente de Integracéo;

1l — Acompanhar a tramitacdo da documentacdo necessaria para o cumprimento do estagio,
relacionada ao registro do termo de compromisso de estagio, de termos aditivos, de termos de
rescisdo, relatorios de estagio e avaliagcdes de desempenho;

Paragrafo unico. A supervisdo do estagio sera realizada de forma compartilhada pela Comissdo de
Estagio e pelo Supervisor vinculado e indicado pela Instituicdo Concedente de estagio.

CAPITULO Il
Do Estagiario e suas Responsabilidades
Art. 11 Sao obrigac6es do discente:

I- Dirigir-se a Secretaria Académica e a Comissao de Estagios do GPDES mantendo sempre uma
conduta condizente com sua formacdo profissional;

I1- Solicitar inscrigdo, via SIGA, na Atividade Académica Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio, apds a formalizagdo do termo de compromisso de estagio na Secretaria Académica;

I11- Observar sempre os regulamentos de estagio da UFRJ, do GPDES e da Instituicdo Concedente,
evitando inconsisténcias que possam comprometer a frequéncia as aulas, o bom desempenho
académico e os compromissos assumidos na condicdo de estagiario;
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IV- Entregar todos os documentos solicitados pela UFRJ e pelo GPDES ao longo das etapas
relacionadas as atividades de estagio, quais sejam, o Termo de Compromisso de Estagio, Termos
Aditivos, Solicitacdes de Dispensa, Declaracdo de realizacdo de Atividades Académicas, Relatorios
de Atividades e AvaliagOes de Desempenho, em observancia aos prazos definidos nesta deliberacao;

V- Entregar, na Secretaria Académica, o Relatorio de Estagio, conforme o as normas definidas nesta
deliberagdo, submetendo-o a aprovacdo da Comissdo de Estagio do Curso.

CAPITULO IV
Formalizacdo do Estagio

Art. 12 Para a formalizacdo das atividades de estagio, compete ao discente apresentar a Secretaria
Académica o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) assinado pelas partes interessadas, em pelo
menos, 3 (trés) vias;

81° O TCE, a ser celebrado entre o Discente, a Instituicdo de Ensino e a Unidade Concedente,
formaliza as atividades de estagio e deve estar em adequagdo ao PPC, a etapa e a modalidade da
formacéo escolar do estudante e ao horéario e calendério escolar.

82° Os estudantes deverdo apresentar o TCE conforme orientacdo estabelecida pela PR-1 na
Resolucdo CEG n° 12/2008.

Art. 13 No caso do primeiro Termo de Compromisso de Estagio, a Comissdo de Estagio iré verificar,
em um prazo de até 10 dias, a contar da entrada da documentacdo na Secretaria Académica, a
existéncia de convénio entre a UFRJ e a Instituicdo Concedente e/ou 0 Agente de Integragéo, bem
como avaliar as condig¢des do discente para a realizacdo do estagio.

Paragrafo unico. Ndo havendo convénio firmado entre a UFRJ e a Instituicdo Concedente, a Comisséo
de Estagio entrard em contato com o aluno para que seja solicitada, por parte da Institui¢do
Concedente, a formalizacdo de pedido de convénio junto a UFRJ, observando os prazos determinados
pela PR-1 para a conclusdo desse procedimento;

Art. 14 A renovacao do Termo de Compromisso de Estagio sera celebrada mediante a apresentacdo
de um Termo Aditivo, o qual devera ser encaminhado a Comissao de Estagio até 30 dias antes do
encerramento da vigéncia inicialmente aprovada, indicando as alteragcbes feitas no termo
imediatamente anterior.

Paragrafo unico. As renovac@es do termo de compromisso de estagio deverao ser feitas em prazo ndo
superior a 12 (doze) meses, salvaguardados 0s casos excepcionais.

CAPITULOV
Avaliagéo e concluséo das atividades de estagio

Art. 15 Para que as atividades de estagio sejam consideradas concluidas, o discente devera apresentar,
a Comissdo de Estagios, um relatorio de atividades e duas avaliacBes de desempenho, uma delas
elaborada pelo Discente e, a outra, pelo Supervisor na Instituicdo Concedente, conforme modelos
anexados a esta deliberacéo.

81° A documentacédo entregue pelo Discente seré avaliada pela Comissdo de Estagios em um prazo
de ate 15 dias Uteis. Havendo conformidade nos dados, a Secretaria Académica registrara os creditos
correspondentes no SIGA.
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82° A avaliacdo do Relatorio de Estagio sera realizada pela Comissao de Estagios, que daré a atividade
de estagio como concluida caso, além de realizar as horas necessarias para sua conclusdo, o relatério
seja considerado satisfatorio.

83° Serdo considerados aspectos formais (correcdo gramatical; clareza; e objetividade); o contetido
(relevancia da tematica, qualidade das afirmativas e dos argumentos apresentados); a validade dos
resultados e extensdo de suas eventuais aplicabilidades; e o registro da atuagdo profissional
(envolvimento do discente com as atividades do estagio; iniciativa e pontualidade no
desenvolvimento das atividades; e capacidade para identificar problemas organizacionais e articula-
los com a teoria).

Art. 16 Na ocorréncia de qualquer fato que interrompa as atividades de estagio, o discente devera
informar tal situacdo, de maneira imediata e por escrito, a Instituicdo Concedente, ao Agente de
Integracdo (se houver) e a Comisséo de Estagio. O mesmo procedimento deve ser adotado quando da
interrupcao, suspensdo ou cancelamento da matricula na UFRJ, ficando o discente responsavel por
quaisquer prejuizos causados pela auséncia dessas informacoes.

CAPITULO VI
Disposicoes finais

Art. 17 As situaces ndo previstas no presente regulamento serdo avaliadas pelo NDE do curso,
ouvida a Coordenacdo de Estagio do GPDES.

Art. 18 A presente deliberagdo entrara em vigor na data da sua publicacdo, sendo revogada a
DELIBERACAOQO IPPUR N°04/2013 — GPDES e demais disposi¢cGes em contrario.

Aprovado no Colegiado do GPDES em 10 de junho de 2019.
Aprovado no Conselho Deliberativo do IPPUR em 12/08/20109.

Aprovado no Conselho de Ensino de Graduagdo em 17/05/2021.



