
 

 

ORIENTAÇÕES PARA SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO PARA APRESENTAÇÃO 

DE TRABALHOS EM EVENTOS ACADÊMICOS POR PESQUISADORES(AS) EM ESTÁGIO 

PÓS-DOUTORAL NO PPGPUR  

(PROAP-CAPES 2026) 

O Auxílio Financeiro para Apresentação de Trabalho em Eventos Acadêmicos destina-se à produção 

e aprofundamento do conhecimento nos cursos de pós-graduação stricto sensu, garantindo o 

fomento à participação do corpo discente em eventos acadêmicos na condição de responsável 

pela exposição de trabalhos ou à convite para coordenação, mediação, ou integração de mesas 

redondas ou sessões temáticas. 

Esta modalidade de auxílio busca fornecer recursos para os gastos com hospedagem, alimentação 

e deslocamento urbano durante o período do evento. 

O Auxílio Financeiro com recursos do PROAP no âmbito do PGPPUR está regido pelas normas 

contidas na Resolução CCJE 201/2023 (PROAP) 

(https://ccje.ufrj.br/wp-content/uploads/2023/06/Resolucao-201-2023-PROAP-CCJE-1.pdf ) 

Os pedidos devem iniciar com a comunicação à Coordenação do PPGPUR por meio do 

preenchimento, a qualquer momento, do respectivo formulário 

(https://forms.gle/gpUc4WGhgeGRXNyd8), assim que houver intenção em participar do evento.  

Somente após a confirmação da participação por meio da obtenção do aceite do trabalho ou 

carta convite, a pessoa requerente deve enviar todos documentos referentes à solicitação do 

auxílio, e somente a partir deste momento que passam a valer os prazos considerados nesta 

chamada. A solicitação deve ser feita em até 40 dias da realização do evento, para que a 

coordenação possa analisar a disponibilidade orçamentária e indicar ao Setor Financeiro e à 

pessoa requerente a aprovação da solicitação. 

 

ORIENTAÇÕES PARA SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO 

●​ Assim que preencher o formulário, a pessoa requerente deve encaminhar por e-mail os 

seguintes documentos ao Setor Financeiro (financeiro@ippur.ufrj.br), com cópia para o 

email da Coordenação do PPGPUR: 

1.​ Requerimento de solicitação de auxílio financeiro devidamente preenchido e 

assinado (assinatura em documento impresso ou Gov.br) 

(https://ccje.ufrj.br/wp-content/uploads/2024/05/REQUERIMENTO-DE-SOLICITACA

O-DE-AUXILIO-FINANCEIRO-2024.odt ); 

2.​ Comprovante de existência do evento e sua data de realização; 
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3.​ Termo de Compromisso devidamente preenchido e assinado 

(https://ccje.ufrj.br/wp-content/uploads/2023/06/TERMO-DE-COMPROMISSO-PAR

A-AUXILIO-FINANCEIRO.odt); 

4.​ Declaração de Dados Bancários devidamente preenchida e assinada 

(https://ccje.ufrj.br/wp-content/uploads/2023/06/DECLARACAO-DE-DADOS-BANCA

RIOS.odt ); 

5.​ Somente para o caso de pessoa discente com vínculo no serviço público federal, 

Termo de Responsabilidade devidamente preenchido e assinado 

(https://ccje.ufrj.br/wp-content/uploads/2024/05/TERMO-DE-COMPROMISSO-E-RE

SPONSABILIDADE-ESTUDANTE-SERVIDOR.odt ); 

6.​ Histórico Escolar Oficial, a ser solicitado previamente e diretamente à Secretaria do 

PPGPUR; 

7.​ Comprovante oficial de aceite do trabalho acadêmico e/ou convite para 

participação como apresentador(a), coordenação de sessão, componente de mesa 

redonda, ou palestrante; 

●​ O trabalho deverá ser apresentado em sessão oral ou sessão de pôsteres, em evento de 

reconhecida relevância nacional ou internacional na mesma área de conhecimento ou 

áreas afins. 

●​ No comprovante de aceite do trabalho acadêmico deve constar o nome da pessoa 

requerente. 

●​ Para fins de comprovação da existência do evento, considerar-se-á válida a apresentação de 

captura de tela em sítio eletrônico oficial, evidenciando o título e as datas de realização do 

evento e/ou cronograma. 

●​ O valor concedido será referente ao montante de diárias correspondentes aos dias de 

participação presencial no evento, exclusivamente para cobrir despesas com alimentação, 

hospedagem e deslocamento urbano nos dias do evento, até o limite de seis diárias. 

●​ As taxas de inscrição não serão financiadas por esta chamada. 

●​ Como deslocamento urbano, compreende-se todo deslocamento realizado nos dias de 

evento. As passagens aéreas ou terrestres, para o deslocamento até a cidade sede do 

evento não serão financiadas, não sendo necessário aguardar a confirmação do auxílio para 

que as passagens sejam adquiridas pelas pessoas requerentes do auxílio. 

●​ Os valores das diárias em eventos em solo nacional estão definidos em R$ 380,00 

(trezentos e oitenta reais), e para as diárias em eventos no exterior, tomaremos como 

referência os valores estabelecidos na Portaria CAPES 132/2016 

(https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/05092016-portaria-n-132-de-18-de
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-agosto-de-2016-pdf). Esses são os valores de referência para a aprovação do montante de 

diárias pela Decania do CCJE. 

●​ Os valores liberados serão creditados na conta da pessoa requerente informada na 

declaração de dados bancários. Conforme recomendação, em nenhuma hipótese haverá 

reembolso de gastos sem a prévia aprovação da Decania. Porém, o pagamento pode ser 

feito até depois do evento, conforme a tramitação do processo de pedido de auxílio 

financeiro, desde que a aprovação da Decania seja anterior aos gastos.  

●​ O pedido de auxílio só passa a valer após o envio de toda a documentação por e-mail para 

o Setor Financeiro do IPPUR, de modo que seja possível a abertura do Processo SEI dentro 

do prazo estabelecido. 

●​ Os pedidos serão aprovados conforme a disponibilidade orçamentária, e segundo a ordem 

das solicitações. 

●​ As solicitações que chegarem fora do prazo de 40 dias da realização do evento, serão 

indeferidas. 

●​ Os(As) pesquisadores(as) contemplados(as) por esta chamada se comprometem em buscar 

oportunidades de publicação dos trabalhos apresentados em periódicos de referência da 

área de Planejamento Urbano e Regional/Demografia. 

PRESTAÇÃO DE CONTAS: 

●​ Em até 5 dias após o evento, a pessoa requerente deverá apresentar os seguintes 

documentos: 

a) Comprovantes de embarque ida e volta. 

b) Todos comprovantes de gastos autorizados (hospedagem, alimentação, deslocamento 

urbano).  

c) Certificado de Apresentação de Trabalho no Evento. 

d) Relatório de Viagem 

(https://ccje.ufrj.br/wp-content/uploads/2023/06/RELATORIO-DE-VIAGEM.odt) 

●​ Caso não haja previsão de liberação do certificado de apresentação de trabalho, a 

prestação de contas ficará pendente pelo prazo de 30 dias. 

●​ Esgotados os prazos acima referidos, a pessoa requerente será considerada inadimplente, 

ficando impossibilitada de apresentar novos pedidos de auxílio. 

●​ Em caso de inadimplência, após os 30 dias, o processo será encaminhado para a Decania 

do CCJE, que tomará as providências administrativas cabíveis. 

OBSERVAÇÕES: 
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●​ É muito importante que todas as orientações sejam seguidas com bastante antecedência, 

pois nenhum pagamento poderá ser realizado sem a prévia autorização da Decania do 

CCJE. 

●​ A Coordenação do PPGPUR ficará responsável por quaisquer dúvidas referentes à 

disponibilidade de recursos, e o Setor Financeiro ficará responsável por quaisquer dúvidas 

referentes aos processos administrativos. 

●​ A Coordenação do PPGPUR, o Setor Financeiro não se responsabiliza pela aprovação de 

solicitações em desconformidade com estas orientações. 

●​ A Coordenação do PPGPUR reserva a prerrogativa de limitar os recursos disponíveis para 

esta modalidade de auxílio, conforme interesse do PPGPUR, a ser aprovado em sua 

comissão deliberativa. 

 

 

 
 
 
 

Filipe Souza Corrêa 
Coordenador do Programa de Pós-graduação em Planejamento Urbano e Regional 

Siape 1310787 
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